
 

 

联邦财务报告提交说明 

报告的提交  

 

1) 受款者按联邦机构指示将联邦财务报告（FFR）提交到单一地点，使用自动付款管

理报告系统的情况除外。联邦机构可能会要求后者有第二个提交地点。 

 

2) 如果受款者需要更多的空间来支持联邦财务报告或联邦财务报告附件，他们可以使

用附加页。这些增加的纸页必须在顶部标明以下信息：联邦资助或其他识别号码

（如果报告的是所获单项资助）、受款者团体、数据通用编号系统（DUNS）号

码、雇主识别号码（EIN）以及该报告涵盖的周期。 

 

报告要求 

 

1) 中期联邦财务报告根据联邦机构的指示按每季度、半年或一年为期提交。最终联邦

财务报告在资助协议完成之后提交。中期报告应使用下列报告周期截止日期：3月

31日；6月30日；9月30日；或12月31日。总结报告的报告周期截止日期为项目或资

助期的结束日。 

2) 季度或半年中期报告应当在每个报告周期结束后的30天之内提交。年度报告应当在

报告周期结束后的90天内提交。总结报告应当在项目或资助期结束后的90天内提

交。 

 

注：用于单项资助的报告：  

 

1) 联邦机构可能会在第10（a）到10（c）行要求现金管理信息，并在第10（d）到10

（o）行要求财务状况信息。 

2) 在递交最终报告之前10（b）和10（e）行可能会有所不同。  

 



 

 

 

 

联邦财务报告项目说明 

 

FFR 

号 
报告项目 说明 

封面信息   

1  
接收本申请的联邦资助

机构及单位  

填写资助文件中标明的联邦机构及团体单位，或者按机构指示填

写。 

2  
联邦资助或其他由联邦

机构指定的识别号码  

如为单项资助，填写由联邦机构为其指定的资助号码。如为多项资

助，在联邦财务报告附件中报告该信息。如果是有关多项资助的报
告，请勿填写此格。  

3  受款团体  填写受款团体的名称以及包括邮政编码在内的完整地址。  

4a  DUNS 号码 
填写受款团体的通用数据编号系统（DUNS）号码或中央承包商登

记给予的DUNS号码。  

4b  EIN  填写受款组织的雇主识别号码（EIN）。  

5  受款者帐号或识别号码 

填写帐号或其它任何由受款者指定的识别号码。本号码只由受款者

使用，联邦机构不需要该号码。如为多项资助，请在联邦财务报告

附件中报告该信息。如果是有关多项资助的报告，请勿填写此格。  



 

 

 

 

 

FFR 

号 
报告项目 说明 

6  报告类别  在适当的框内标明。如果是有关多项资助的报告，请勿填写此格。  

7  
会计准则 

（现金制/应计制）  

标明是否以现金制或应计制记录与本资助有关的业务并筹备该联邦

财务报告。应计制指的是一旦有费用出现即入帐的会计方法；现金

制则指支付了费用以后才入帐的做法。 

8  
项目/资助期限， 

起（年、月、日） 

标明在资助文件中确定的联邦资助开始与终止的时限。注：有些机

构对某个项目给予数年资助，资金以阶段性或预算周期的形式拨发

（典型做法是以年度为阶段）。在整个项目期间，机构往往会要求

就连续的预算周期提交累计报告。在这种情况下，应填入整个项目

的时限而不是预算周期的开始与终止日期。如果是有关多项资助的
报告，请勿填写此格。 

 
项目/资助期限， 

止（年、月、日）  
见上栏有关“项目/资助期限，从（年、月、日）”的说明。  

9  
本报告周期终止日期

（年、月、日）  

填写本报告周期的终止日期。凡季度、半年或年度中期报告应使用

下列报告周期截止日期：3月31日；6月30日；9月30日；或12月31

日。总结报告的报告周期截止日期为项目或资助期限的结束日期。 

10  

业务 在第9项填写从资助开始之日起至报告周期结束之日止的累计金额。在报告单项资助

时，根据联邦机构的指定，使用第10a到10c项、第10d到第10o项、或第10a到第10o项。用第

12项，备注，提供任何必要的说明来支持或解释联邦财务报告资料。  

联邦现金（如报告包括多项资 助，也请用联邦财务报告附件）： 

10a  收到现金  填写至报告周期截止日从联邦机构收到的实际现金累计金额。  

10b  现金支出  

填写至报告周期截止日联邦资助开支（如现金或支票）的累计金

额。开支包括用以直接支付货物和服务的实际现金开支总额、从资

金中支付的间接费用额、以及付给次级受款者和承包者的预支现金

以及付费额。对于多项资助的情况，应在联邦财务报告附件中分别

报告各项资助。在联邦财务报告附件中的现金开支累计总额必须与

填写到联邦财务报告第10b项的金额相等。 

10c  
持有现金 

(第10a 项减第10b项）  

填写第10a 项减第 10b项的数额。该数额代表的是即时现金需要。如

果持有超出三个工作日的现金额，联邦机构可以要求解释。在第12

项备注处，解释为什么过早提款或者造成现金余额的其他原因。 



 

 

 

 

 

FFR 

号 
报告项目 说明 

联邦支出额和未承付余额：如果是有关多项资助的报告，请勿填写此部分。 

10d  
联邦授权资金总额 填写至报告周期截止日联邦授权资金总额。 

10e  联邦分担的支出 填写联邦资金支出的金额。对于以现金制为基础的财务计算方式来

说，支出指为财产和服务等直接开支支付的现金数额、间接开支金

额、以及现金预支支付和付给次级受款者金额的总额。对于以应付

制为基础的财务计算方式来说，支出指为财产和服务等直接开支支

付的现金数额、出现的间接开支金额、以及受款者欠付金额的净增

加或净减少，包括（1）已收到的货物及其他资产；（2）雇员、承

包者、次级受款者以及其他受款者所提供的服务；和（3）当前不

需要服务或工作的项目。不要包括按减少方案所开支的项目收入、

回扣、退款或其它赊欠。（按减少方案所开支的项目收入应在第

10o项分开报告。） 

10f  联邦分担的尚未付清

的金额  

对于以现金制为基础的财务计算方式来说，未付清的金额指有欠款

但尚未付清的情况。对于以应付制为基础的财务计算方式来说，未

付清的金额指有欠款但尚未将开支入帐的情况。在此填入联邦分担

的尚未付清金额。那些欠款包括直接的和间接的已经出现但还没有

在联邦资助入帐的金额，包括欠次级受款者和承包者的金额。在最

终报告中，这个数目应当为零，除非资助机构另有指示。不要在第
10f项中包含任何已经在第10e项中报告过的金额。不要在第10f项中
包含任何尚未欠款或支出的未来经费承诺（例如长期合同）。 

10g  联邦分担总额（第10e 

项到 第10f 项的总和）  

填写第10e 项到第10f 项的总和。  

10h  联邦资金未承付余额

（第10d 项减去第10 g 

项）  

填写第10d 项减去第10 g 项的金额。 

领款者分担的份额：: 如果是有关多项资助的报告，请勿填写此部分。 

10i  受款者必须分担的总

额  

填写第9项中标明的报告周期受款者分担的总计金额。受款者必须

分担的部分应包括所有的由受款者或第三方为满足联邦机构要求而

支付的等额注资以及成本分摊。该数额不应包括所支付的超出联邦

机构要求的等额注资以及成本分摊额（例如，受款者因超支而支付

额外开支，因此会造成超出联邦机构要求的成本分摊或等额注

资。） 



 

 

FFR 

号 
报告项目 说明 

10j  受款者分担的支出 填写受款者分担的实际现金支付或支出（减去任何回扣、退款或其

它赊欠），包括付给次级受款人和承包者的金额。这部分数额可以

含允许有的第三方实物投入的价值以及受款者分担的、用于资助联

邦不分担部分的项目或计划的项目收入。备注：在财务报告上本项

金额应该等于或超过第10i项的金额。 

10k  受款者将提供的余额

（第10i 项减去第10 j 

项）  

填写第10i 项减去第10 j 项的金额。如果第10j项的金额大于第10i项

的匹配金额，则填写零。 

项目收入：如果是有关多项资助的报告，请勿填写此部分。 

10l  联邦项目的收入总额  填写联邦项目获得的收入总额。不要在此报告任何在10j项中包含

的被认定为受款者费用分担部分的项目收入 

10m  按减少方案开支的项目

收入 

填写用于降低联邦分担的项目总成本的项目收入金额。 

10n  按增加方案开支的项目

收入 

填写增加到已投入项目总成本资金、并用于进一步资助合格项目活

动的项目收入金额。 

10o  尚未支出的项目收入

（第10 l项减去第10m项

或第10n项）  

填写第10 l项减去第10m项或第10n项的金额。该金额数应该与至报

告周期截止日已经获得但尚未支出的项目收入相等。  

11  间接支出：只有在资助机构要求下才需提供此信息。填写从资助开始之日至第9项中标明的

报告周期截止日的累计金额。 

11a  费率类型  写明间接支出的费率是暂定的、预定的、最终的、或固定的。 

11b  费率 填写在本报告周期有效的间接支出费率。 

11c  周期始于、周期止于  填写该费率有效期的开始与终止的日期。 

11d  基数  填写适用于该费率的基数金额。 

11e  收费额  填写指定期间扣除的间接支出金额。（第11b项乘以第11d项。） 

11f  联邦分担数额  填写在第11e项列出的金额中由联邦分担的数额。 

11g  总额 填写第11b、第11d和第11f各项的总和。 

备注、认证、与仅限本机构使用  

12  备注  填写联邦资助机构要求的任何说明或信息，包括第10c项中标明的

现金余额。 

13a  授权认证官员的打字或

手写正体姓名以及职称 

填写授权认证官员的姓名和职称 。 

13b  授权认证官员的签名 授权认证官员必须在此签名。  

13c  电话（区号、电话号码

以及分机号）  
填写在第13a项中列出的人员的电话（包括区号和分机号）。  

13d  电子邮址 填写在第13a项中列出的人员的电子邮址。 

 



 

 

 

 

 

FFR 号 报告项目 说明 

13e  报告提交日期 

（年、月、日）  
用年、月、日的格式填写联邦财务报告向联邦机构提交的日期。  

14  仅供本机构使用  这部分保留给联邦机构使用。  


